
关于2025-2026 学年第一学期更新班主任带班信息的

通知
校属各部门：

根据学校2025-2026学年第一学期教学工作安排，学校已于9月3

日正式开启新学期教学工作。为了更好地了解最新的班主任带班信

息，方便师生查询。同时方便在校生于办事大厅进行请假，在职教

职工有权限查看班级学生成绩和学籍卡。请各学院学工办主任（副

主任）和学院党总支书记（副书记）及时前往OA的【班主任】模块

更新班主任带班信息，以此减少信息孤岛，实现各应用系统的班主

任带班数据共享，确保数据的实时性、一致性、准确性。

具体操作说明如下：

一、使用对象

1.全校师生可查询。

2.各学院学工办主任（副主任）和学院党总支书记（副书记）

可增、删、改。

二、操作流程

（一）pc 端操作流程

1.校内输入学校智慧校园门户网址：http://one.jift.edu.cn

（校外输入网址：http://vpn.jift.edu.cn ），输入账号密码，登

录后在常用导航点击【泛微OA】

http://one.jift.edu.cn
http://one.jift.edu.cn
http://vpn.jift.edu.cn


2.点击左上角的菜单，选择【班主任】，接下来点击班主任模

块。首先选择要修改的班级名称，然后输入新的班主任工号、辅导

员工号，点击提交即可。

（二）移动端操作流程

1.企业微信=》工作台=》泛微OA=》办事=》网信服务=》班主任

带班信息登记。



2.首先选择要修改的班级名称，然后输入新的班主任工号、辅

导员工号，点击提交即可。

三、其他说明

1.数据登记后，经我中心审阅无误后，将数据同步到学校数据

中心。数据中心会向正方教务系统、正方学工系统、离校系统、智

慧校园门户等系统同步修改班主任带班信息。
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